Na podlagi osmega odstavka 35.c &lena Statuta javnega zavoda Studentski dom Ljubljana je
PritoZbena komisija Studentskega doma Ljubljana, imenovana s strani Sveta zavoda Studentskega
doma Ljubljana (sklep $t. 90001-0006/2017-11 (4. dopisna seja SZ SDL) z dne 30. 10. 2017, dne
6.12.2017 sprejela

POSLOVNIK PRITOZBENE KOMISIE STUDENTSKEGA DOMA LIUBLJANA

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen

S tem poslovnikom se ureja imenovanje in sestava pritoZzbene komisije, nacin in postopke reSevanja
pritozb stanovalcev ter postopke pritoZbene komisije pri reSevanju posameznih primerov.

V postopkih se smiselno uporablja Zakon o sploSnem upravnem postopku.

2. clen

Sede# pritozbene komisije je v prostorih Studentskega doma Ljubljana, Svetfeva ulica 9, 1000
Ljubljana.

Pritozbena komisija uporablja petat Studentskega doma Ljubljana.

i. SESTAVA IN IMENOVANJE PRITOZBENE KOMISIJE

3. clen
PritoZbena komisija (v nadaljevanju: komisija) ima 3 ¢lane.
Vsak ¢lan ima svojega namestnika, ki nadomes¢a ¢lana pri odloanju v €asu njegove odsotnosti.
Clani komisije in njihovi namestniki so:

- predstavnik stanovalcev na predlog Studentskega sveta stanovalcev,

- predstavnika zaposlenih delavcev na predlog direktorja Studentskega doma Ljubljana in

- predstavnik ministrstva, pristojnega za visoko Solstvo na predlog ministra, pristojnega za
visoko 3olstvo.

Clane komisije in njihove namestnike imenuje Svet zavoda Studentskega doma Ljubljana.
Clani Sveta zavoda Studentskega doma Ljubljana ne smejo biti &lani komisije ali njihovi namestniki.

Clani komisije in njihovi namestniki so imenovani za eno Studijsko leto. Ista oseba je lahko imenovana
za Clana ali namestnika komisije veckrat.



4. clen
Clana komisije ali njegovega namestnika se lahko pred&asno razresi, ée &lan oz. njegov namestnik:

- to sam zahteva,

- mu je bil v ¢asu delovanja v komisiji z odlocbo izrecen katerikoli disciplinski ukrep,

- predstavniku zaposlenih delavcev ali predstavniku ministrstva preneha delovno razmerje,

- predstavniku stanovalcev preneha status Studenta,

- svojih nalog v ¢asu delovanja v komisiji ne opravlja ali jih opravlja v nasprotju s poslovnikom.

. IMENOVANIE PRITOZBENE KOMISIJE ZA ODLOCANJE V POSAMEZNIH PRIMERIH

5. ¢len

Komisija odlofa o pritozbah zoper odlocitve direktorja o kriitvah Pravilnika o domskem redu
stanovalcev Studentskega doma Ljubljana.

Komisija ravna v skladu z nacelom strokovnosti in astnega ravnanja ter je pri svojem delu
samostojna.

Komisija odlo¢a z vecino glasov vseh Clanov. Pri odloanju morajo biti prisotni vsi ¢lani ali njihovi
namestniki.

IV. OBRAVNAVA PRITOZB VLAGATELIEV

Viaganje pritozb
6. clen
Pritozba zoper odloditve direktorja se reSuje po postopku in v skladu z dolo¢ili tega poslovnika.

Stanovalec, ki je vlagatelj pritoZbe (v nadaljevanju: vlagatelj) lahko v 8 {osmih) dneh od prejema
adlofbe direktorja odda pritozbo priporo¢eno po posti, vroci osebno na sedeZu komisije ali ustno na
zapisnik.

7. clen

Pritozba, za katero odlofanje je pristojna komisija, se vroci neposredno predsedniku pritoZzbene
komisije (v nadaljevanju: predsednik komisije).

Ko predsednik komisije prejme pritoZbo zoper odlo¢bo direktorja, s pomocjo strokovnih sluzb zavoda
Studentski dom Ljubljana {v nadaljevanju: zavod SDL) ugotovi:

- ali je pritoZba pravoctasna,
- ali jo je vloZila upravi¢ena oseba in
- ali so izpolnjeni vsi drugi pogoji za obravnavo na komisiji.



Nepopolna in nerazumljiva pritozba
8. clen

PritoZzba mora biti razumljiva in mora vsebovati ime in priimek vlagatelja, njegov naslov, razloge
pritoZbe in njegov podpis.

Predsednik komisije pozove vlagatelja, ki odda nepopolno ali nerazumljivo pritozbo, da v roku 5 dni
pritozbo ustrezno dopolni.

V primeru, da vlagatelj zahteve ne upo3teva, se pritoZba zavrZe. O tem se pisno obvesti vlagatelja.

Odlocanje komisije
9. clen

Komisija odlo€i o pritoZbi najkasneje v 30 (tridesetih) dneh od prejema popolne pritoZbe.

Postopek resevanja pritozb
10. clen

Postopek reSevanja pritozbe mora biti hiter in objektiven, pri ¢emer je potrebno upostevati
zakonitosti, pravice in koristi vlagatelja.

Pred sejo komisije priskrbi predsednik komisije 5e dodatne informacije in podlage, ki so potrebne za
razreSitev pritoZhe, v kolikor to Ze ni vsebovano v pritoZzbi.

V primeru, da predsednik komisije meni, da je za razjasnitev zadeve potrebna prisotnost viagatelja,
ga lahko najmanj 3 (tri) dni pred obravnavo pisno povabi na sejo pritoZbene komisije.

Sklic seje
11. ¢len

Komisija sprejema svoje odlocitve na seji, ki jo skli¢e in vodi predsednik komisije. Vabilo s predlogom
dnevnega reda mora biti vrofeno clanom komisije vsaj 3 (tri) dni pred sejo.

Predlog dnevnega reda z gradivom za sejo mora biti hkrati s sklicem seje predloZen ¢lanom komisije
vsaj 3 (tri) dni pred sejo.

Iziemoma se lahko na dnevni red brez gradiva ali z nepopolnim gradivom uvrsti zadeva, za katero
predsednik komisije oceni, da je nujna ali da jo je treba re3iti v predpisanem roku.

Potek seje
12. clen

Na seji je poleg predsednika in ¢lanov komisije lahko prisoten tudi direktor zavoda kot porogevalec.



Pri posameznih totkah dnevnega reda so lahko na seji prisotni tudi drugi delavci zavoda, za katere
tako odloci predsednik komisije.

Sejo komisije vodi in za red na njej skrbi predsednik komisije. Predsednik komisije najprej ugotovi
sklep&nost komisije. Ce na seji ni prisotnih vseh &lanov komisije ali njihovih namestnikov, se seja
preloZi.

Po ugotovitvi sklepénosti, se odloca o predlaganem dnevnem redu seje.
13. clen

Ce vet vlagateljev vloZi pritoZbo v zvezi z isto zadevo, lahko komisija s sklepom vse vloZene pritoZbe
zdruZi zaradi skupnega obravnavanja in odlocanja.

Pritozbe in druge zahtevke, za katere komisija ni pristojna za odlocanje, odstopi v redevanje
pristojnemu organu.

Odlocanje na seji
14. clen

Na zacetku obravnave vsake tocke dnevnega reda predsednik komisije da besedo ¢lanom komisije.
Potem, ko zadnji pove mnenje o zadevi, lahko da predsednik komisije besedo pri obravnavani tocki
tudi povabljenim na sejo.

Ko predsednik komisije ugotovi, da ni vec priglasenih k razpravi, zakljuci razpravo.
15. ¢len

Po zakljugeni razpravi o toZki dnevnega reda da predsednik komisije na glasovanje predlog sklepa, ki
vsebuje izrek in njegovo popolno obrazloZitev ali samo izrek sklepa.

Pri odlo¢anju morajo biti prisotni vsi ¢lani komisije. Komisija odlo¢a z vetino glasov vseh ¢lanov
komisije. Komisija odloéa z javnim glasovanjem.

Predsednik komisije zakljudi sejo, ko so izérpane vse tocke dnevnega reda.

Prelozitev seje
16. clen

Ce komisija o posamezni obravnavani zadevi ni koncala razprave ali ¢e ni pogojev za odloCanje, lahko
z vetino glasov &lanov komisije sklene, da se odlo¢anje preloZi na eno od naslednjih sej.

Predsednik komisije lahko sejo prekine in doloci, kdaj se bo nadaljevala.

Zapisnik in sklepi

17. clen



O seji komisije se sestavi zapisnik. V zapisnik seje se vpiSe izrek sklepa. VpiSe se tudi izid glasovanija in
sicer tako, da se vpise imena ¢lanov komisije, ki so glasovali za in proti sprejeti odlo€itvi. V zapisnik se
vpisujejo tudi drugi sklepi, na predlog ¢lana komisije pa tudi drugi zaznamki.

Zapisnik seje komisije podpiSeta predsednik komisije in zapisnikar. Zapisnikar je lahko zaposleni v
zavodu SDL ali imenovani ¢lan komisije. Zapisnikarja dolo¢i predsednik komisije.

18. clen

Komisija o zadevi odloéi s sklepom na podlagi vecine glasov vseh ¢lanov. Odlocitev mora biti pisno
obrazloZena. Vlagatelju se vro¢i pisno obrazloZena odloditev v obliki sklepa ali odlocbe.

Sestavine sklepa ali odlocbe:

- uvod (ime organa, ki sklep/odlo¢bo izdaja, predpis v njegovi pristojnosti, nacin- uvedbe
postopka, osebno ime stranke, Stevilka zadeve)

- naziv

- izrek

- obrazlozitev (povzetek navedb udeleZencev v postopku in obrazloZitev razlogov za odlocitev)

- pravni pouk

- podpis uradne osebe in Zig.

VrocCanje in objavljanje

19. clen
Za pravilno vroanje poskrbi predsednik komisije.

20. clen

Pomote v sklepu ali odlocbi, ki so bile sprejete na seji, se popravijo s sklepom, ki ga izda predsednik
komisije, ki je odlogala o zadevi. Sklep o popravku se vpiSe na koncu izvirnika, udeleZzencem pa se
vroci prepis sklepa.

V. PREDHODNE IN KONENE DOLOCBE

21. ¢len
Evidenco odloditev komisije se vodi na sedeZu komisije.
22. ¢len

Spremembe in dopolnitve Poslovnika pritozbene komisije se sprejemajo po enakem postopku, kot je
bil sprejet poslovnik.

23. ¢len
Poslovnik o delu pritoZbene komisije pri¢ne veljati naslednji dan po podpisu poslovnika.
24. clen

Poslovnik o delu pritoZbene komisije se objavi na spletnih straneh zavoda SDL.



Predsednik pritoZzbene komisije
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Ljubljana, 7.12.2017



